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1 — The authorized users can insert new documents
(OPL, CheckList, Safety,...) or they can revision those

already present in the system

2 - The leaders check and validate the document. If
it’'s not validated, the document return at the creator
for revision

L.uc.SiMeC

3 — The users read the document and they do the
test for verify the comprension.
Only when the test passed, the system considers

the document read

4 — After a predefined time, the document is sent
to creator for revision

5 — After a predefined time, the document is re-
| posted to user for the re-reading (continuous

refresh)






When the user requests to insert new document, Luc.Simec
shows this form for insert data document

1- Type of Document 2- Plant/Area/Machine affected
by the document

Dati Documento - STEP 1

Classe Tipolagia di Reparto [] valido anche per dipendenti aziende Frie " Plastica
| Check List di AM/SOP + || ISPEZIONE-LUBRIFICAZIONE-SERR » | [] diManutenzione | v| @ Carta
Data Revisione | | | | [] Loss Eradication ~ Struttura
{Utﬁntebgflra;ure |T “ | Ukerte Redatkare |B w | = E"_D L ~
chi pubblica -
Scadenza
L 1 1.095 [rata Scadenza
M.ro Revisione Revisione (GE) - Rewizione | = |:| PE!"IIDEF'al ]
% Risposte Esatte per OF Scadenza Lettura (5E) [ i, Deimpilatare
) — +1, Depal bottigle
[« Filmatrice
Skato Dal +1 Impilatore pedane uscita Depal
L .
Name |F'u|i2ia e lubrificazione guida scorrimento catenelle e catene | e F'alett.|2;$t-:\|re
1} Tracciabilita
Cn:n!:Iin:e Codice AM CON 7 | [[] 4, Trasporto palette
Univaco = |:| Riernpitrice
[ 4, Alimentatore tappi
Moke [ 4, Contralla
[« Impianti di lubrificazione
[« Ispettore dilivelo
File Sorgente | 795, xlsm | E] ] i) Metal Detector
o [] «i, Pastarizzatore
Link. File: | ?QS'F":": | E] 1 ..-\.'L Riarmnitrire bt
N < >

5- Data for revisioning and re-read

4- Document file that the users can be view

3-Name and state of document




In this step, the user insert the test for the document

1- Safety Question

Strutturazione TEST - STEP 2

DOMANDE
€ Quali tipi di DPI & necessario utilizzare per esequire questa procedura?
x Scafandro, Pinne e Occhiali
K Autorespiratore
& Tutti i DPI previsti dal reparto
= 0 A cosa serve lubrificare le guide di spostamento delle catenelle?
@ Ad evitare che depositi di birra e polvere blocchino il movimento delle catenelle durante Qil cambio formato
x Ad evitare che si formino i "ginocchi” sulle catenelle
K Ad evitare la caduta delle bottiglie e la rottura dei cluster
= @ A cosa bisogna stare attenti durante la lubrificazione?
4 A non sporcare di grasso i tacchetti delle catenelle

x A non sporcare di grasso il gocciolatoio sottostante
HK A non sporcarsi la camicia &
= @ Dove vanno smaltiti gli stracci sporchi ? 2- Incorrect answers
x Nella plastica
K Nei rifiuti urbani
« Nell'apposito contenitore posto vicino l'area

R

2- Correct answer

{






The leader and head, views the documents to

validate with remainder
= =) DOCUMENTS (2)

=/ ToRead

«J To Correct

:".) To Review

.—f-" To Verify ‘—
=/ wWaiting to Dep Head Verify —, '

When the user select the voice in the remainder,
the system shows the list of document

FPathFile Annotaziani

v [Bggiornamento PROCEDURS OPERATIVA
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form

The leader and head validate document with this

Is possible to require a additional verify at the

specific user

J Registrazione Cambio/ ato

Richiedi Yerifica
Agaiuntiva a.,

Pilaskra

Training & Education v

‘ ! eqgistra Esito Verifica Capo ‘

Feparto

Regl ta Esito Verifica Capo
Feparto

‘x

Annulla ‘

1- For positive verify. 2- For Negative verify.
The document becomes The document returns

PUBLIC the creator
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documents that must be read
= &) DOCUMENTS (2)
/ To Read
/ To Correct
. To Review
J To Verify
' Waiting to Dep Head Verify

Lpbp i i Il

system shows theirs list

With remainder the user view that there are

In this case there not are

documents to read

If there are documents that must be read, the

.~ DOCUMENTI [Da Leggere]

IDOPL Clazze Tipo

L 15325 Dizposizioni di Servizio | ORGAMIZZATIVD

B 1522 Check List di AM/SOP | ISPEZIOME-LUBRIFICAZIOME-SERRAGGIO
£ 1521 Check List di AM/SOP PULIZIA ISPETTIVA

LS 1519 PL COMOSCEMZA BASE

Codice

Pulizia di Turno Lavatrice

TS

T4

Mome

Pulizia di T

Pulizia & luk
Pulizia e Lu

Spurghi Ger

L « Effettua TEST Verifica Conascenza

{cumentu

For to do the test

‘ q Canzulta
[

For to open the document
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The system allows to know for one document:
* the approval history

e the users that know it

* the percentuage of test results

The system allows to know for each user the
document that he knows

The system allows to know for each
Plant/Area/Machine the users that know the
documents

The system allows to know

WHO KNOW WHAT
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